机关办公室党支部“两学一做”学习教育工作推进图
	时 间
	主要任务
	责任人
	备注

	全年
	1、把学习贯彻党章党规和习近平总书记系列重要讲话精神，作为开展学习教育的重要内容，体现到学习教育的全过程、各方面，引导支部全体党员干部真正用重要讲话精神武装头脑、指导实践、推动工作。教育引导党员自觉按照党员标准规范言行，进一步坚定理想信念，提高党性觉悟；进一步增强政治意识、大局意识、核心意识、看齐意识，坚定正确政治方向；进一步树立清风正气，严守政治纪律政治规矩；进一步强化宗旨观念，勇于担当作为，在教学科研、管理服务和学习生活中起先锋模范作用。
	支部书记
	

	4－5月
	2、召开党支部动员会，学习传达习总书记重要讲话和有关文件和精神，动员部署支部“两学一做”工作。
	支部书记
	

	
	3、开展党员组织关系集中排查，摸清机关党员底数，查找失联党员。
	支部组织委员
	

	
	4、开展党费收缴工作专项检查，了解掌握机关党费收缴情况。
	支部组织委员
	

	
	5、根据机关党委实施方案精神，制定支部“两学一做”学习教育工作推进图。
	支部组织委员
	5月13日前上报机关党委。

	
	6、组织支部党员学习党章：在个人自学基础上，每月召开一次会议进行集中学习，组织党员围绕“坚定理想信念，明确政治方向”进行专题（一）讨论，结合“五查五看”谈学习体会。
	支部书记  
	1、每月集中学习不少于两次，原则上安排在单周周三的下午。

2、集中学习做到有记录（记录要包含时间、地点、参加人员、学习内容四要素）。

3、专题讨论做到有发言提纲、有笔记、有记录、有报道。

	
	7、创新学习方式，利用微信平台，构建“微党课”平台，开展学习教育。
	支部宣传委员
	

	
	8、根据机关党委安排，开展“亮身份、作承诺、当先锋、树形象”活动，引导支部全体党员做“四讲四有”合格党员。
	支部书记
	根据机关党委安排开展。

	
	9、配合机关党委做好在党员领导干部中深入开展“学讲话、强党性、转作风、提能力”活动，引导支部党员领导干部在学习教育中走在前面、深学一层，做坚定理想信念、保持对党忠诚、树立清风正气、勇于担当作为的表率。
	支部书记
	根据机关党委安排开展

	
	10、组织支部党员学习党规：在个人自学基础上，每月召开一次会议进行集中学习，组织党员围绕“坚持根本宗旨，发挥党员作用”进行专题讨论（二），结合“五查五看”谈学习体会。
	支部书记
	有发言提纲、有笔记、有记录、有报道。

	6－8月
	11、结合纪念建党95周年和红军长征胜利80周年系列活动：开展党课学习，安排一次纪念活动，组织党员接受一次革命传统教育，重温入党誓词。
	支部书记
	1.支部书记讲一次党课

2.党员领导干部围绕学习教育主题在所在支部讲党课

3.受校级以上表彰的优秀党员围绕普通党员关注的热点难点疑点问题讲党课。

	
	12、开展一次廉政警示教育。
	支部书记
	通过赴廉政警示教育基地或观看廉政警示教育录像片的方式进行。

	
	13、配合上级党组织开展好“95名师生党员现场手抄党章”活动。
	支部书记
	根据上级安排开展。

	
	14、配合上级党组织做好党员学习党规知识测试工作。
	支部书记
	根据上级安排开展。

	9－10月
	15、组织支部党员学习系列讲话：在个人自学基础上，党支部每月召开一次会议进行集中学习，组织党员围绕“坚守纪律底线，培养高尚情操”进行专题讨论（三），结合“五查五看”谈学习体会。
	支部书记
	有发言提纲、有笔记、有记录、有报道。

	
	16、配合机关党委开展“两学一做”学习教育互学互查活动。
	支部书记
	重点查有无学习计划、学习计划执行情况；有无学习记录，学习记录是否符合要求；是否重视宣传报道工作，进行了多少次报道等。

	
	17、配合上级党组织做好党员学习系列讲话知识测试工作。
	支部书记
	根据上级安排开展。

	11－12月
	18、围绕 “两学一做主题”，召开支部专题组织生活会，并组织全体党员对支部班子的工作、作风等进行评议。
	支部书记
	

	
	19、组织支部党员开展自评，实事求是作出自我评价；组织党员客观公正地进行互评，在此基础上开展民主测评。党支部综合民主评议情况和党员日常表现，分别确定每名党员的评议等次，对优秀党员予以表扬；对有不合格党员表现的党员，稳妥慎重给予组织处理。
	支部书记
	

	
	20、开展支部换届选举。
	支部书记
	

	
	21、针对年度民主生活会、专题组织生活会查找出来的问题，党员及时制定细化整改措施，认真进行整改。
	支部书记
	


