	时间
	支部工作
	学习或活动安排
	学习培训时间
	支撑

材料
	备注 



	第

一
季

度
	1月
	1、支部工作小结

2、党费使用情况公示 
3、制定工作计划

）
4、整理去年一年的支部材料建档（参见基层党支部标准化建设清单）

5、上报党员发展计划
	支委会

教工学习         

党员活动日
	集中学习培训时间不少于10个学时
	1、记录本（支部、个人）

2、宣传报导
3、党课材料建档、

4、组织生活会相关表格
	要求：

1、 学习有记录（记录内容要相互印证）

2、 参加培训要记录

3、 党费收缴使用要有记录

4、 活动要注重结合主题教育活动开展、注重宣传报导

5、 全年创新党组织党员发挥作用载体，开展“四有”好干部、“共驻共建”、“在职党员进社区”、志愿服务等各类活动
6、 处级干部要按要求上党课，党课讲稿上传至机关党委“业务培训”栏目

7、 每年党员集中学习培训时间不低于32学时，领导干部和支部委员不低于56学时。

8、 支部成员每年参加一次学习培训

9、 专题研讨必须有每个人的发言记录，不可由一人主题发言代替

10、 每年要开展一次党员集中培训

11、 每年开展一次党内评优。



	
	2月
	
	支委会

教工学习                  

党员活动日

党员大会
	
	
	

	
	3月
	
	支委会

教工学习                  

党员活动日                                                    

一次党课                                                           
	
	
	

	第

二
季

度
	4月
	1、结合校庆开展党日活动
2、慰问老党员和困难党员

3、主题教育活动
	支委会

教工学习     

党员活动日

党员大会
	集中学习培训时间不少于8个学时
	
	

	
	5月
	
	支委会

教工学习                  

党员活动日               

一次党课
	
	
	

	
	6月
	
	支委会

教工学习                  

党员活动日

党员组织生活会
	
	
	


2019年机关基层党支部工作计划标准化要求一览表（图示）
	时间
	支部

工作
	学习或活动安排
	学习时间

（如果有活动根据情况确定）
	支撑材料
	备注 



	第

三

季

度
	7月
	党费公示
	支委会

教工学习         

党员活动日
	集中学习培训时间不少于10个学时
	1、 记录本（支部、个人）

2、 图片、宣传报导

3、 党课材料建档

4、 组织生活会相关表格

5、 民主评议党员相关表格
	注意事项

1、 活动安排要在支部记录本上体现（时间、地点、方式、内容）

2、 全年“三合一”达到12次，党员大会和党课达到4次，组织生活会2次，民主评议党员和参加集中培训1次
3、 共产党员微信易信、安徽先锋网微信订阅

4、 工作台账资料建档：“三会一课”和工作记录台账资料记录完备。党支部的年度工作计划、年终工作总结、特色工作等台账资料健全完善。党员花名册、党费收缴等台账资料建立完备。


	
	8月
	主题教育活动
	支委会

教工学习                  

党员活动日

党员大会
	
	
	

	
	9月
	
	支委会

教工学习                  

党员活动日

一次党课
	
	
	

	第

四
季

度
	10月
	主题教育活动
	支委会

教工学习         

党员活动日

党员大会
	集中学习培训时间不少于8个学时
	
	

	
	11月
	
	支委会

教工学习                  

党员活动日               

一次党课
	
	
	

	
	12月
	慰问老党员和困难党员
	支委会

教工学习                  

党员活动日

组织生活会+评议党员
	
	
	


三合1+组织生活会





三合1+党课





三合1+党员大会





三合1+党课





三合1+党员大会





三合一





三合1+


组织生活会


民主评议党员





三合1+党课





三合1+党员大会





三合1+党课





三合1+党员大会





三合一
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